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PARTE GENERALE  
 

 
ALLEGATO 

ELENCO PROCEDURE 
 
 
 

CODICE  
DOCUMENTO TITOLO TIPO DOCUMENTO O 

ALTRI RIFERIMENTI 

(RSPP_01) Lavori in ambienti sospetti di inquinamento e confinati PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_02) 
Norme di sicurezza per il posizionamento  della  segnaletica 
temporanea in presenza di traffico 

PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_03) 
Gestione della formazione in materia di salute e sicurezza nei 
luoghi di lavoro 

PROCEDURA GESTIONALE 
SICUREZZA 

(RSPP_04) 
Modalità operative per l’esecuzione di lavori e manutenzioni 
su impianti elettrici 

PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_05) 
Procedura di gestione delle interferenze con le reti di 
sottoservizi e di interfaccia  con i gestori 

PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_06) Procedura LOCKOUT - TAGOUT PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_07) Procedura permesso di accesso PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_08) Procedura permesso di lavoro PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

(RSPP_09) Procedura Gestione DPI PROCEDURA TECNICA 
SICUREZZA 

IO A&R 01 Valutazione di Impatto Ambientale ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO CIE 01 
Modalità per la trasmissione dei report annuali in materia 
IPPC ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO GEA 01 Servizio di Reperibilità ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO GEA 02 Contenimento degli spanti ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO MAN 01 
Verifiche di funzionamento gruppi elettrogeni impianti di 
depurazione ISTRUZIONE OPERATIVA 
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CODICE  
DOCUMENTO TITOLO TIPO DOCUMENTO O 

ALTRI RIFERIMENTI 

IO MAN 02 Manutenzione Impianti ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 01 Conferimento rifiuti speciali non pericolosi ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 02 Gestione linea fanghi Comacchio ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 03 Gestione apparecchiature da laboratorio ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 04 Registrazione dei formulari tramite Winwaste ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 05 Ricevimento prodotti chimici ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 06 Formulario Identificativo Rifiuti ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 07 Apertura-chiusura linea trattamento reflui ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 08 Pulizia vasca clorazione ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 09 Utilizzo centrifuga ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 10 Gestione sonde in linea impianti di depurazione ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 11 Analisi di processo ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO PRO 12 Gestione deposito temporaneo ISTRUZIONE OPERATIVA 

PR A&R Aspetti ambientali e rischi PROCEDURA OPERATIVA 

PR APP Gestione approvvigionamenti PROCEDURA OPERATIVA 

PR AUD Gestione degli audit PROCEDURA OPERATIVA 

PR CIE Gestione della comunicazione PROCEDURA OPERATIVA 

PR DIR Riesame della direzione PROCEDURA OPERATIVA 

PR DOC Gestione delle informazioni documentate PROCEDURA OPERATIVA 

PR FOR Formazione e addestramento PROCEDURA OPERATIVA 

PR GEA Gestione delle Emergenze Ambientali PROCEDURA OPERATIVA 
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CODICE  
DOCUMENTO TITOLO TIPO DOCUMENTO O 

ALTRI RIFERIMENTI 

PR GNC Gestione NC e AC PROCEDURA OPERATIVA 

PR MAN Gestione della manutenzione PROCEDURA OPERATIVA 

PR ODC Obblighi di conformità PROCEDURA OPERATIVA 

PR PRO Gestione del processo di produzione PROCEDURA OPERATIVA 

(UTA_01) Incarico a professionisti esterni REGOLAMENTO INTERNO 

(UTA_02) Approvazione progetto definitivo REGOLAMENTO INTERNO 

(UTA_03) Approvazione progetto esecutivo REGOLAMENTO INTERNO 

(UTA_04) Affidamento diretto (sotto soglia) REGOLAMENTO INTERNO 

(UTA_05) Affidamento gara (sopra soglia) REGOLAMENTO INTERNO 

(UTA_06) Esecuzione contratti sotto soglia (direzione lavori) DOC. INTERNO UTA 

(UTA_07) Esecuzione contratti sopra soglia (direzione lavori) DOC. INTERNO UTA 

(UTA_08) Autorizzazione subappalti DOC. INTERNO UTA 

(UTA_09) Cessioni bonarie di aree, servitù e occupazioni temporanee DOC. INTERNO UTA 

(UTA_10) Procedure di esproprio, servitù e occupazioni temporanee DOC. INTERNO UTA 

(AAGG_01) Gestione flussi documentali - Protocollo DOC. INTERNO AA.GG. 

(AAGG_02) Gestione flussi documentali - Determine DOC. INTERNO AA.GG 

(AAGG_03) Attivazione Ufficio Legale interno DOC. INTERNO AA.GG. 

(AAGG_04) GDPR 679/2016_Data Breach PROCEDURA OPERATIVA 

(AAGG_05) GDPR 679/216_Esercizio Diritto degli interessati PROCEDURA OPERATIVA 

(AAGG_06) 
Procedura per gestione situazioni di contagio COVID -19 in 
azienda DOC. INTERNO AA.GG 

MQA Manuale Qualità del Laboratorio per  l’Accreditamento MANUALE QUALITA’ 
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CODICE  
DOCUMENTO TITOLO TIPO DOCUMENTO O 

ALTRI RIFERIMENTI 

PR QUAL 03 
Approvvigionamento di servizi e forniture, 
Selezione e Valutazione dei fornitori PROCEDURA GESTIONALE 

PR QUAL 06 Gestione di Non Conformità e Azioni Correttive PROCEDURA GESTIONALE 

PR LAB 04 
Gestione del campione (dal campionamento all’emissione del 
RdP) PROCEDURA GESTIONALE 

PR LAB 06 Gestione Apparecchiature PROCEDURA GESTIONALE 

PR LAB 07 Gestione delle Risorse umane PROCEDURA GESTIONALE 

IO LAB 04-01 Campionamento e trasporto acque ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 04-02 Calcolo dell’incertezza di misura metodi chimici ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 04-03 Calcolo dell’incertezza di misura metodi microbiologici ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 04-04 Richiesta Analisi di Settore e Consultazione Risultato Analitico ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 04-05 Assicurazione qualità dei dati ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-00 Gestione delle Pipette ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-01  Gestione rifiuti di laboratorio ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-02  Gestione delle Bilance ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-03 Gestione dei pHmetri ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-04 Gestione dei conduttimetri ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-05 Gestione delle Apparecchiature a Temperatura controllata ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-06 Gestione dei sistemi per la misura della Temperatura ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-07 
Gestione luogo di lavoro e condizioni ambientali del 
laboratorio ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-08 Gestione dei Cromatografi Ionici ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-09 Gestione dei fotometri e spettrofotometri ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-10 Gestione dei campioni e materiali di riferimento ISTRUZIONE OPERATIVA 
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CODICE  
DOCUMENTO TITOLO TIPO DOCUMENTO O 

ALTRI RIFERIMENTI 

IO LAB 06-11 
Gestione dei ceppi microbici e dei terreni di coltura per le 
prove microbiologiche  ISTRUZIONE OPERATIVA 

IO LAB 06-12 Gestione dei termometri ad infrarossi ISTRUZIONE OPERATIVA 

PP 01 

Determinazione degli anioni: fluoruri, cloriti, cloruri, nitriti, 
bromuri, nitrati, solfati in acqua destinata al consumo 
umano, acqua naturale e acqua di piscina - Rapporti ISTISAN 
2007/31 Met ISS CBB 037 

PROCEDURA DI PROVA 

PP 02 
Determinazione potenziometrica del pH  in acqua destinata al 
consumo umano e acqua naturale - Rapporti ISTISAN 
2007/31 Met ISS BCA 023  

PROCEDURA DI PROVA 

PP 03 
Determinazione di Legionella spp e Legionella pneumophila 
in acqua destinata al consumo umano - Rif. ISO 11731:2017 PROCEDURA DI PROVA 

PP 04 
Determinazione dei cationi: calcio, magnesio, potassio e 
sodio in acqua destinata al consumo umano ed acqua 
naturale - Rapporti ISTISAN 2007/31 Met ISS CBB 038  

PROCEDURA DI PROVA 

PP 05 
Determinazione potenziometrica del Ph in acque di scarico 
APAT CNR IRSA 2060 Man 29 2003 PROCEDURA DI PROVA 

PP 06 
Conta di Escherichia coli e batteri coliformi in acqua destinata 
al consumo umano, acque naturali e di piscina - Rif. UNI EN 
ISO 9308-2:2014 

PROCEDURA DI PROVA 

PP 07 
Conta dei microrganismi vitali a 22°C e 36 °C in acqua 
destinata al consumo umano e di piscina - Rif. UNI EN ISO 
6222:2001 

PROCEDURA DI PROVA 

PP 08 
Conta di Enterococchi in acqua destinata al consumo umano -  
Rif. AFNOR IDX 33/03-10/13 PROCEDURA DI PROVA 

PP 09 
Conta di Enterococchi intestinali in acque naturali - Rif. 
AFNOR IDX 33/04-02/15 PROCEDURA DI PROVA 

PP 10 
Determinazione conduttimetrica della conducibilità elettrica 
in acqua destinata al consumo umano e acqua naturale - 
Rapporti ISTISAN 2007/31 pag 55 Met ISS BDA 022 

PROCEDURA DI PROVA 

PP 11 
Determinazione conduttimetrica della conducibilità elettrica 
in acque di scarico - APAT CNR IRSA 2030 Man 29 2003 PROCEDURA DI PROVA 

  
 

  
 

  
 

  
 

 


